
เฉลย
แบบประเมินผลการเรียนรู� ก�อน E-learning

เรื่อง หนังสือราชการ และหนังสือติดต�อราชการ
***โปรดทําเครื่องหมาย � ในช�องที่กําหนดในประเด็นคําถามว�าท�านมีความรู�/ความเข�าใจ มากน�อยเพียงใด

ประเด็นคําถาม

      X     1. หนังสือราชการมี 3 ชนิด

      �    2. หนังสือที่ใช�ติดต�อราชการในกระทรวง กรม หรือจังหวัดเดียวกัน คือหนังสือภายใน

      X     3. "หนังสือภายนอก" ใช�ติดต�อราชการกับต�างประเทศ

      �    4. "หนังสือประทับตรา" ใช�เมื่อต�องการเป>นหลักฐานยืนยัน

      �    5. หนังสือราชการใช�เพ่ือนําส�งเอกสารใช� "หนังสือประทับตรา"

     X      6. "หนังสือราชการ" คือหนังสือจากบริษัทเอกชนถึงบุคคลธรรมดา

      � 7. ช้ันความลับ มี 3 ช้ัน ได�แก� ลับ ลับมาก ลับที่สุด

      X     8. หนังสือติดต�อราชการ มี 3 ชนิด คือ ติดต�อกับส�วนราชการอื่น หน�วยงานอื่น และบุคคลภายนอก

      �    9. หนังสือสั่งการ มี 3 ชนิด ได�แก� คําสั่ง ระเบียบ ข�อบังคับ
       �   10. หนังสือประชาสัมพันธL มี 3 ชนิด ได�แก� ประกาศ แถลงการณL ข�าว


